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PAGĖGIŲ SAVIVALDYBĖS VYDŪNO VIEŠOSIOS BIBLIOTEKOS

VAIKŲ LITERATŪROS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Pagėgių savivaldybės Vydūno viešosios bibliotekos (toliau Bibliotekos) Vaikų literatūros skyrius (toliau Skyrius) yra jos struktūrinis padalinys, vykdantis skyriaus tikslus, uždavinius ir funkcijas pagal steigėjo patvirtintus bibliotekos nuostatus. Skyriaus veiklos turinio klausimai sprendžiami vadovaujantis bendradarbiavimu su visais Bibliotekos struktūriniais padaliniais.

 2. Šie nuostatai nustato Skyriaus tikslus, uždavinius ir funkcijas. Skyriaus darbo organizavimą, darbuotojų pareigas ir teises. Tarpusavio ryšius su visais Bibliotekos struktūriniais padaliniais, disponavimo turtu tvarką.

3. Skyrius užtikrina Bibliotekos tikslų, uždavinių ir funkcijų įgyvendinimą, teikdamas Bibliotekos paslaugas skolinant dokumentus į namus, sudarydamas ir pateikdamas vartojimui Bibliotekos periodinių dokumentų fondą, kultūrinės veiklos paslaugas vaikams ir kitiems lankytojams.
4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Biudžetinių įstaigų, Bibliotekų, kitais įstatymais, Darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos teisės aktais, Bibliotekos nuostatais, Bibliotekos direktoriaus įsakymais, Vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, Skyriaus darbuotojų pareigybių aprašymais, Pagėgių savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybės administracijos įsakymais. 
5. Skyriuje organizuojama ir įgyvendinama veikla – teikti pilnavertes paslaugas vartotojams – skaitymo, dokumentų išduoties į namus, edukacijos, neformalaus ugdymo, informacijos ir rekreacijos paslaugas vartotojams iki 14 metų amžiaus, konsultacinės pagalbos Bibliotekos filialams darbo su skaitytojais vaikais klausimais funkcijas. 
6. Skyrius yra tiesiogiai atsakingas už Skyriaus fondą, apskaitą ir saugojimą.
7. Skyrius vykdo kitas Bibliotekos direktoriaus užduotis savo veiklos kompetencijos ribose.

8. Skyrius laikosi šių veiklos principų:

8.1. sudaro lygias ir palankias sąlygas vartotojams naudotis Bibliotekos ištekliais, garantuoja visiems vartotojams iki 14 metų amžiaus vienodą aptarnavimo kokybę;

8.2. laikosi konfidencialumo principų, t.y. neteikia jokios informacijos apie asmeninius vartotojų duomenis, išskyrus įstatymų numatytus;

8.3. gina intelektualinės nuosavybės teisę, t.y. laikosi autorių teisę ginančių įstatymų nuostatų;

8.4. teikia nemokamas ir gali teikti papildomas mokamas paslaugas, patvirtintas Savivaldybės tarybos sprendimu, visiems savivaldybės teritorijos gyventojams lygiomis teisėmis.
II. TIKSLAI, UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS
9. Skyriaus veiklos tikslas – kartu su Bibliotekos struktūriniais padaliniais prisidėti prie informacijos ir žinių visuomenės raidos, organizuoti kultūros, kultūrinės edukacijos, neformalaus ugdymo, švietimo bei laisvalaikio plėtrą savivaldybės teritorijoje ir už jos ribų, sudaryti palankias sąlygas vaikų iki 14 metų amžiaus socialinės integracijos procesams ir prieigai prie dokumentų fondų, informacijos išteklių.

10. Skyriaus uždaviniai yra:

10.1. aptarnauti vartotojus, naudojantis Lietuvos integralia bibliotekų informacijos sistema (LIBIS) ir teikti nemokamą viešąją interneto prieigą Skyriuje;

10.2. kaupti, tvarkyti, saugoti ir skleisti dokumentuose užfiksuotas žinias, idėjas, skatinti nuolatinį mokymąsi, žinių atsinaujinimą, viešųjų kultūros erdvių renginių kaitą;

10.3. užtikrinti Skyriaus vaidmenį, atstovauti jo interesams;

10.4. konsultuoti ir mokyti vaikus naudotis elektroninėmis paslaugomis, vykdant dokumentų paiešką;
10.5. rengti nemokamus viešųjų erdvių kultūros, renginius, edukacines, neformalaus ugdymo, ir kt. programas savivaldybės teritorijoje;

10.6. ieškoti bendradarbiavimo formų su savivaldybės švietimo įstaigomis, jų bibliotekomis, bei teikti joms pagalbą pagal poreikį;
10.7. skatinti vaikų užimtumą mieste įkuriant žaisloteką;
10.8. teikti konsultacinę pagalbą VB filialams darbo su skaitytojais iki 14 metų amžiaus klausimais;

10.9. pagal kompetenciją atstovauti Skyriui.

11. Įgyvendindamas uždavinius Skyrius atlieka šias funkcijas:

11.1. aptarnauja vartotojus iki 14 metų amžiaus, skolinant dokumentus skaityti namuose ir vietoje, apskaito vartotojus, lankytojus, dokumentų išduotį bei vartotojų užklausas;

11.2. kaupia, saugo ir aktualizuoja Skyriaus dokumentų fondą, atitinkantį savivaldybės strategiją, ekonominę ir kultūrinę plėtrą, besikeičiančius bendruomenės poreikius;

11.3. parengia, pateikia ir sistemingai atnaujina jaunajam Bibliotekos vartotojui informacines nuorodas apie Skyriaus teikiamas paslaugas, Bibliotekos vartotojo teises ir Bibliotekos nustatytas taisykles ir reikalavimus jos vartotojams.
11.4. populiarina biblioteką, jos paslaugas;

11.5. vykdo bibliotekos vartotojų apskaitą ir apskaitos duomenų analizę; įregistruoja Bibliotekoje jaunuosius (iki 14 metų amžiaus) asmenis; išduoda jiems Bibliotekos skaitytojo pažymėjimus (po elektroninių kortelių įdiegimo skyriuje išduoda elektroninius skaitytojų pažymėjimus); nustatyta tvarka išduoda skaitytojo pažymėjimų dublikatus (vietoj prarastų), ima piniginį mokestį už skaitytojo pažymėjimą (elektroninį);
11.6. užtikrina dokumentų bei informacijos apie juos paiešką, suteikia galimybę vartotojui naudotis dokumentų fondu, Bibliotekos elektroniniu katalogu, LIBIS suvestiniu katalogu;

11.7. atsako į vartotojų užklausas;

11.8. rengia dokumentų, meno, kitas parodas, organizuoja edukacinius, neformalaus ugdymo, literatūrinio, kultūrinio, mokomojo ir kitokio pobūdžio renginius;

11.9. skatina kultūros ir žinių sklaidą; organizuoja Bibliotekos kultūrinę veiklą;
11.10. vykdo Bibliotekos paslaugų viešinimą visuomenėje, skelbiant informaciją tradicinėje ir

elektroninėje spaudoje, viešosios bibliotekos tinklapyje;
11.11. plėtoja partnerystę su kultūros, švietimo, kitomis institucijomis, kūrybinėmis organizacijomis, nevyriausybiniu sektoriumi, kt.

11.12. propaguoja Bibliotekos veiklą kultūros, edukaciniuose, neformaliojo ugdymo renginiuose, knygų pristatymuose, konferencijose, kituose renginiuose;

11.13. rengia skyriaus metinius veiklos planus ir tekstines ataskaitas;

III. STRUKTŪRA IR DARBO ORGANIZAVIMAS
12. Skyrius yra Bibliotekos struktūrinis padalinys, kurio darbuotojus skiria, atleidžia, nustato jų pareiginį atlyginimą, su jais sudaro darbo sutartį Bibliotekos direktorius.

13. Skyriaus vedėjas yra tiesiogiai pavaldus Bibliotekos direktoriui.
14. Skyriaus darbą organizuoja Skyriaus vedėjas, kurį pareigoms skiria ir iš jų atleidžia Bibliotekos direktorius.

15. Skyriaus vedėjas:

15.1. Organizuoja Skyriaus darbą, yra atsakingas už visą Skyriaus veiklą. Jo pareigas reglamentuoja Vaikų literatūros skyriaus vedėjo pareigybių aprašymas.

15.2. Atstovauja Skyriui Bibliotekoje ir už jos ribų;

15.3. Konsultuoja Bibliotekos darbuotojus Skyriaus veiklos klausimais;
15.4. Skyriaus darbuotojų darbo laikas ir Skyriaus vartotojų aptarnavimo laikas nustatytas Bibliotekos Vidaus darbo tvarkos taisyklėse.

15.5. Skyriaus veiklos programas, planus ir ataskaitas tvirtina Bibliotekos direktorius.
IV. SKYRIAUS TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ
16. Skyrius turi teisę:

16.1. turėti patalpas, inventorių, komunikacines priemones, medžiagas, gauti visą Vaikų literatūros skyriaus darbui reikalingą informaciją iš Bibliotekos direktoriaus ir filialų;

16.2. teikti nemokamas paslaugas, kurios vienodomis teisėmis prieinamos visiems fiziniams ir

juridiniams asmenims, papildomas mokamas paslaugas pagal Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintus paslaugų įkainius, kuriuos nustato Savivaldybės taryba, jei teisės aktai nenumato kitaip.

16.3. rengti ir tvarkyti duomenis tik Bibliotekos reikmėms, nepažeidžiant teisės aktų;

16.4 dalyvauti bibliotekoje įgyvendinamose veiklos programose; Savarankiškai rengti projektus skyriaus veiklos plėtrai ir papildomų finansavimo šaltinių paieškai; dalyvauti bibliotekoje įgyvendinamose veiklos programose;
16.5. lankytis Bibliotekos filialuose, analizuoti jų veiklą ir teikti pasiūlymus darbui tobulinti;

16.6. kaupti duomenis ir skleisti informaciją apie Skyrių jo veiklos kompetencijos ribose;

16.7. dalyvauti profesinių sambūrių, draugijų, NVO veikloje, būti renkamais ir atstovauti pagal kompetenciją profesinius interesus;

16.8. paskutinę kiekvieno mėnesio darbo dieną neteikti vartotojams paslaugų. Skyriuje atlikti higieninę fondo ir patalpų priežiūrą;
16.9. naudotis bibliotekoje esančiomis ryšio bei kitomis techninėmis priemonėmis, aptarnaujančio (ūkinio) personalo paslaugomis;
17. Skyriaus pareigos:

17.1. vykdyti šiuose nuostatuose nurodytą veiklą;

17.2. aptarnauti vartotojus, skolinant dokumentus skaitymui į namus ir vietoje;

17.3. sudaryti lygias ir palankias sąlygas vartotojams naudotis Bibliotekos ištekliais, garantuoti visiems vartotojams vienodą aptarnavimo kokybę;

17.4. atsakyti į vartotojų užklausas;

17.5. užtikrinti Vaikų literatūros skyriuje tvarkomų ir saugomų asmens duomenų apsaugą;

17.6. rengti spaudinių ir kitų dokumentų, dailės, kitas parodas, organizuoti edukacinio, kultūrinio pobūdžio renginius, skirtus žinių, kultūros ir informacijos sklaidai;

17.7. rengti tekstinę informaciją bibliotekos svetainei www.pagegiusvb.lt bei bibliotekos paskyrai socialiniame tinklapyje facebook.
17.8. laikytis vidaus darbo tvarkos taisyklių bei kitų reikalavimų, privalomų Bibliotekos struktūriniams padaliniams;

17.9. vykdyti kitą su Skyriumi susijusią veiklą, netrukdančią įgyvendinti Bibliotekos funkcijas ir uždavinius.
V. SKYRIAUS TURTAS
18. Skyriaus turtas yra Vaikų aptarnavimo skyriaus patalpos, skirtos funkcijoms atlikti, materialusis ir nematerialusis turtas, perduotas visiškos kolektyvinės materialinės atsakomybės sutartimi, taip pat šiose patalpose esančios darbo priemonės, spaudinių ir kitų dokumentų fondai.

VI. SKYRIAUS REORGANIZAVIMAS IR PABAIGA
19. Skyrius pasibaigia arba reorganizuojamas Bibliotekos direktoriaus įsakymu, suderinus su

Skyriaus vedėju.
_______________________
